Na temelju ¢lanka 58. 1 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli («Narodne novine» broj 87/08, 86/09, 92/10,105/10, 90/11, 16/12 , 86/12,
94/13, 152/14) i ¢lanka 24. Statuta Osnovne $kole Zrinskih i Frankopana Otocac,
Skolski odbor na svojoj 48.sjednici odrZanoj dana 03.12.2015. , nakon provedene
rasprave na sjednici UCiteljskog vije¢a odrzanoj dana 02.12.2015., provedene
rasprave na sjednici Vijeca roditelja odrzanoj dana 27.11.2015. i nakon provedene
rasprave na sjednici Vijeca u€enika odrzanoj dana 30.11.2015., donosi:

PRAVILNIK
i 0]
KUCNOM REDU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o ku¢nom redu (u daljem tekstu: Kuéni red), ureduje se nacin ponasanja
ucenika i djelatnika Osnovne $kole Zrinskih i Frankopana Otocac(u daljem tekstu:
Skola), roditelja /skrbnika ucenika te posjetitelja Skole radi osiguravanja ugleda,
neometanoga djelovanja Skole i radi sigurnosti osoba koje ulaze u prostor Osnovne
Skole Zrinskih i Frankopana Otodac (u daljnjem tekstu: Skolski prostor) i borave u
njemu te sigurnosti imovine Skole.
Kuénim redom Skole ureduju se:

1. Pravila i obveze ponaSanja za vrijeme boravka u Skoli, u unutarnjem i
vanjskom prostoru,
Radno vrijeme,
Prava i obveze u¢enika,
Organiziranje i provedba deZurstava,
Postupanje prema imovini Skole,
Postupanje u slu¢aju povrede Kuénog reda,
Pravila ponasanja i odjevanja radnika (djelatnika).
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Clanak 2.
Ovaj Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.
Ravnatelj je duZan upoznati sve djelatnike Skole s odredbama Kuénoga reda.
U&enike s Kuénim redom upoznaju razrednici na satu razrednika i pojasnjavaju
odredbe koje se na njih odnose.
Roditelje i skrbnike ucenika s Kuénim redom upoznaju razrednici na prvom
roditeljskom sastanku na pocetku $kolske godine, a po potrebi i ¢eSce.
Dezurni djelatnik Skole duZan je upoznati sve ostale posjetitelje $kole s Kuénim
redom ukoliko primijeti uo¢i nepridrzavanje pravila Kuénog reda.

Clanak 3.
Odredbe ovog Kuénog reda glede rodne pripadnosti neutralne su i odnose se na osobe
oba spola.




PRAVILA T OBVEZE PONASANJA ZA VRIJEME BORAVKA U PROSTORU
SKOLE

Clanak 4.
Skola obavlja svoju djelatnost u sjedistu i u podruznicama, i to:
1. u Podru¢noj Skoli Li¢ko LeSce,

u Podruénoj $koli Svica,

u Podruc¢noj skoli Kuterevo,

u Podru¢noj 8koli Vrhovine,

u Podruénoj skoli Lipovlje,

u Podruc¢noj skoli Kompolje,

u Podru¢noj Skoli Hrvatsko Polje,

u Podruénoj $koli Prozor,

u Podruénoj skoli Coviéi,
. u Podru¢noj $koli Sinac.
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Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slucajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Djelatnici Skole duzni su poslove radnoga mijesta i ostale povjerene poslove obavljati
savjesno i odgovorno pridrzavajuci se Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj 8koli, drugih zakona i vazeéih propisa te opéih akata Skole.

Clanak 5.
U prostoru Skole zabranjeno je:
- pusenje,
- pisanje po zidovima i inventaru Skole,
- bacanje izvan koSeva za otpatke papira , Zvakaéih guma i sl.,
- noSenje oruzja,
- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju,
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,
- unoS$enje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja,
- prodaja i promidZba svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja,
- svi oblici psihi¢kog i fizi¢kog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja.

Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim u
iznimnim slu¢ajevima, ako je to u svrhu odgojno obrazovnog rada odnosno uz

posebno odobrenje ravnatelja. )
U zbornicu je dozvoljen ulaz samo zaposlenicima Skole.

Clanak 6.
Roditelji u 8kolu dolaze u vrijeme informacija ili po pozivu, dogovoru kod stru¢ne
sluzbe ili ravnatelja.




) Clanak 7.
Radnici i ugenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.

RADNO VRIJEME

Clanak 8.
Radno vrijeme Skole:
MS Otoéac: 7,00-15,00
PS Li¢ko Lesée: : 7,00-15,00
PS Vrhovine: : 7,00-15,00
PS Kuterevo: : 7,00-15,00
PS Svica: : 7,00-15,00
PS Prozor: 7,00-15,00
PS Covi¢i: 7,00-15,00
PS Sinac: 7,00-15,00
PS Kompolje: 7,00-15,00
PS Hrvatsko Polje: 7,00-15,00
PS Lipovlje: 7,00-15,00
Skola radi u petodnevnom radnom tjednu u jednoj smjeni.
Nastava pocinje u 8,00 sati.

Clanak 9.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj u skladu s vazeéim propisima.

Clanak 10.
Roditelji ée razgovarati s ugiteljima Skole u dane primanja roditelja prema rasporedu
informacija o kojemu roditelji moraju biti obavijesteni na roditeljskim sastancima te
putem web stranice Skole.
Iznimno u opravdanim slu¢ajevima roditelji mogu razgovarati s uciteljima i u vrijeme
koje odredi razrednik, odnosno predmetni ucitel;.
U posljednjem tjednu nastavne godine ne odrZavaju se informativni razgovori za
roditelje (skrbnike), niti roditeljski sastanci.

PRAVA I OBVEZE UCENIKA

) Clanak 11.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike

odgojno obrazovnog rada.
Ugenik je duzan doéi u Skolu najkasnije 5 minuta prije pocetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka $kolskih obveza.

Clanak 12.

Ucenik je duzan:

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,
- odrzavati &iste i uredne prostore Skole,

- dolaziti uredan u Skolu,




- odjeca treba biti ¢ista, umjerenih krojeva, primjerena dobi udenika, ne smije
neprimjereno otkrivati dijelove tijela

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno
za tu namjenu,

- mirno u¢i u u€ionicu prije pocetka nastave i pripremiti se za rad,

- pratiti nastavu i ostale oblike neposrednog odgojno obrazovnog rada te savjesno i
odgovorno izvravati sve obveze,

- pristojno se odnositi prema uéiteljima i drugim radnicima Skole te ostalim
ucenicima,

- savjesno se odnositi prema imovini Skole.

Clanak 13.
1)U uéionicu ucenici ulaze zajedno s uditeljem.
2) Na znak za pocletak nastave u€enici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.
3) Svaki uenik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje
razrednika, ili predmetnog ucitelja

Clanak 14.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu trebaju tiho uéi u ucionicu, ispricati se i
opravdati svoje kasnjenje ucitelju.
Svako neopravdano ka$njenje u¢enika na nastavu ucitelj je duZan evidentirati.

Clanak 15.
Tijekom nastave uéenici ne smiju razgovarati, $aptati, dovikivati se, prepirati i Setati
po razredu.
Ucenik koji Zeli neSto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem
ruke.
Ucenik kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 16.
U slucaju koriStenja mobitela, laptopa, tableta i drugih sli¢nih aparata za vrijeme
nastave, isti ¢e biti oduzeti do kraja nastavnog sata.
Utenicima nije dozvoljeno snimanje drugih u&enika ni radnika Skole.
U slucaju neovlastenog snimanja po pozivu zaposlenika Skole roditelj je duzan do¢i
u Skolu i otkloniti snimku sa uredaja.
Laptop i tablet se mogu koristiti uz prethodno odobrenje predmetnog nastavnika u
nastavne svrhe.

Clanak 17.
Ugitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaZnjavati
udaljavanjem iz u€ionice.
U slu¢aju neprimjerenog pona$anja u¢enika na satu ili za vrijeme odmora potrebno je
evidentirati neprimjereno ponasanje i uputiti ga pedagogu Skole.

Clanak 18.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.

Clanak 19.
UCenici imaju pravo na odmor izmedu nastavnih sati.




Odmori traju pet minuta, deset i petnaest minuta.
Za vrijeme malih odmora udenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog
odmora dozvoljeno je boraviti u dvoristu Skole.

Clanak 20.
Po zavrietku nastavnog sata odnosno napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti
svoje stvari.
?kola nije odgovorna za nestanak stvari i novca u¢enika za vrijeme njihova boravka u
Skoli.

Clanak 21.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu ili e-dnevnik.

Redari:

- pripremaju ufionicu za nastavu, briSu plotu i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala,

- izvje3éuju dezurnog uditelja o nenazo¢nosti ucitelja na nastavi,

- prijavljuju uciteljima po&etkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike,

- izvje$éuju utitelja o nadenim predmetima (knjigama, biljeznicama, odje¢i i sl. ),

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ulionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oste¢enja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o
uodenim oStecenjima izvjeSéuju uditelja koji je duzan uoceno oSteenje
evidentirati i prijaviti u tajni$tvo Skole,

- za vrijeme odmora provjetravaju u¢ionicu,

- svakog uéenika koji se ne pridrzava reda, redari su duzni prijaviti ucitelju.

Clanak 22.
U medusobnim odnosima uéenici:
- trebaju pruZati pomo¢ drugim u¢enicima Skole,
- trebaju dati primjeren savjet drugim u¢enicima u skladu s njihovim interesima,
- duZni su omoguciti drugim u€enicima da iznose svoje misljenje,
- trebaju informirati druge u¢enike o dogadajima u Skoli,
- ne smiju ometati druge uéenike u u¢enju i pra¢enju nastave,
- mogu predlagati osnivanje u¢enickih udruga,
- trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost,
- mogu predlagati razne oblike kulturno-umjetni¢kih, sportskih i drugih sadrZaja.

Clanak 23.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjesavati svadom i fizi¢kim obratunom,

uvredama, Sirenjem neistina i sl.
U slugaju medusobnog spora uéenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, dezurnog

uCitelja i struénog suradnika.

Clanak 24. )
Ugenici su duzni uljudno se odnositi prema ugiteljima, drugim radnicima Skole i

ravnatelju.
Utenici su duzni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
UGenici su duZni ustajanjem pozdraviti odraslu osobu koja ulazi u u¢ionicu za vrijeme

nastavnog sata.




) _ Clanak 25.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole u€enici trebaju dati prednost starijim osobama
i osobama s posebnim potrebama.

Clanak 26.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, uCenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho uéi i priop¢iti ucitelju razlog dolaska.
Zadacu zbog koje je dosao, moze obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 27.
U Cetverogodi$njim podru¢nim $kolama Imenik u€enika i Dnevnik rada na nastavu i s
nastave nose samo ucitelji.
Ucenicima je zabranjeno nosenje Imenika i Dnevnika rada.
Nije dozvoljeno iznoSenje Imenika ucenika i Dnevnika rada izvan Skole.

DEZURSTVA

Clanak 28.
Matiéna Skola ima dva ulaza u prostor Skole: ulaz jedan i ulaz dva.
Ucenici koriste ulaz dva.
Podruéne $kole koje imaju dva ulaza u prostor Skole uéenici koriste ulaz dva.

Na ulazima su deZurni zaposlenici koji nadziru ulaz i izlaz u€enika, zaposlenika i
drugih osoba.

Ugenicima nije dozvoljeno napustanje vanjskog prostora Skole ($kolskog dvorita) za
vrijeme trajanja nastave i odmora bez prethodne pisane suglasnosti roditelja.

Za vrijeme odmora deZurni uitelji moraju biti nazo¢ni na odgovaraju¢em mjestu u
prostoru Skole, s kojeg moZe vidjeti sve prisutne uenike u prostoru za koji je deZuran
te nadgledati da li svi po$tuju odredbe Kuénog reda.

Clanak 29.
Tjedna dezurstva na ulazima, tijekom trajanja izvodenja nastave u Skoli odreduje
ravnatel;.
Dezurstva na ulazima $kole obavlja tehni¢ko osoblje $kole, spremacice i domari te
drugi zaposlenici koje odredi ravnatel;.
Raspored, mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.

Dezurna osoba na ulazima Skole:

- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicma i drugim osobama i o tome vodi
evidenciju,

- vodi knjigu deZurstva u koju se upisuju podaci koje ravnatelj odredi,

- obavlja i druge poslove vezane uz dezurstvo.

Clanak 30.
Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju biti istaknuti telefonski brojevi
policije, hitne pomoéi, vatrogasaca i Drzavne uprave za zastitu i spaSavanje.




POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 31.
Svi radnici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli duzni su skrbiti se o imovini
Skole prema nagelu dobrog gospodara.
O svakoj materijalnoj 3teti na imovini Skole odnosno osobnoj imovini uéenici su
duzni izvijestiti dezurnog ucitelja odnosno razrednika, a uditelji ravnatelja.

Clanak 32.
Ucenici i radnici Skole trebaju pronadene stvari za koje nije utvrdeno kome pripadaju
predati dezurnom uéitelju ili spremacici koji ih do pronalaZenja vlasnika privremeno
odlaZe na odredeno mjesto u Skoli .

Clanak 33.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuditi elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 34.
Svaki uoCeni kvar na instalacijama elektri¢ne energije, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i uenici obvezni su prijaviti u tajnistvo Skole.

Clanak 35.
Ucenici su duzni Cuvati udzbenike i druga nastavna sredstva te pribor za rad, a
posudene udzbenike i ostala nastavna sredstva pravodobno vratiti neostecene.
Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan ¢uvati i neoSte¢ene pravodobno vratiti.

Clanak 36.
Ucenici su odgovorni za Stetu koju uéine na imovini Skole prema op¢éim propisima
obveznog prava.

Clanak 37.
Radnici Skole za Stetu odgovaraju prema opéim propisima obveznog prava te
propisima radnog zakonodavstva.

POVREDE KUCNOG REDA

Clanak 38.
U Skoli su zabranjeni svi oblici fizitkog i psihickog nasilja, iskazivanja
neprijateljstva i svakog drugog oblika neprimjerenog ponasanja.

Clanak 39.
U Skoli je zabranjen svaki oblik diskriminacije na osnovi rasne ili etni¢ke pripadnosti,
boje koze, spola, jezika, vjere, politi€kog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog polozaja, bratnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja,
invalidnosti, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne
orijentacije.




Clanak 40.

Svaki u€enik, ucitelj ili druga osoba koja uoc¢i neko od nedozvoljenih ponasanja iz
¢lanaka 38. 1 39. ovog Kuénog reda obvezna je o tome izvijestiti deZurnog ucitelja
odnosno ravnatelja .

Dezurni ucitelj odnosno ravnatelj upozorit ¢e osobu koja je pocinila neko od
nedozvoljenih ponaSanja iz ¢lanaka 38. 1 39. ovog Kuénog reda da prestane s
nedozvoljenim ponadanjem jer ¢e u suprotnom biti udaljena iz prostora Skole
dobrovoljno ili putem nadleZnog policijskog sluZbenika.

Clanak 41.
Postupanje prema odredbama ovog Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza
radnika i uenika Skole.
Postupanje radnika suprotno odredbama ovoga Kuénog reda smatra se povredom
radne obveze.

Clanak 42.
UcCeniku se za ponaSanja suprotna odredbama ovog Kucnog reda mogu izreci
pedagoske mjere sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj $koli, Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera te odredbama
Statuta Skole.

Clanak 43.

O slu¢ajevima tezih neprihvatljivih ponasanja ucenika prema drugim ucenicima,
diskriminacije, nasilni¢kog ili neprijateljskog ponasanja djelatnici Skole duzni su
odmah prijaviti koordinatoru protokola i postupiti u skladu s Protokolom o postupanju
Osnovne $kole Zrinskih i Frankopana, Oto¢ac u kriznim situacijama.
Protokolom se utvrduju obveze i aktivnosti koje u konkretnom slu¢aju poduzima ,
ravnatelj, koordinator protokola, struéna pedagoska sluzba, nastavnik, uc¢enik, drugi
djelatnik Skole ili roditelj, odnosno skrbnik u¢enika kroz:

- preventivno djelovanje u slu¢aju mogucih situacija povecanog rizika,

- postupanja u konkretnim situacijama sa ciljem zastite ucenika, kao i svih

radnika koji o njima skrbe u procesu odgoja i obrazovanja.

Protokol, kao dio Pravilnika o kuénom redu $kole bit ¢e dostupan na vidljivom mjestu
u prostoru Skole i u zbornici.

PRAVILA PONASANJA I ODIJEVANJA RADNIKA (DJELATNIKA)

Clanak 44.
Svaki je djelatnik obvezan pravovremeno obavijestiti ravnatelja o eventualnim
razlozima sprije¢enosti dolaska na radno mjesto.

Clanak 45.
Djelatnici Skole na posao ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola i opojnih
sredstava.

Clanak 46.
Djelatnici Skole duzni su na posao dolaziti u prikladnoj odje¢i.
Strogo je zabranjeno na posao dolaziti u neprikladnoj odje¢i kao $to su:




- kratke hla¢e, mini suknje ili ljetne haljine (koje su prozirne, duzine krace od koljena
1 golih ramena),

- odjeca koja otkriva trbuh, majice i bluze sa slobodnim izrezom, koja je na¢injena od
tankog prozirnog materijala, te na bilo koji na¢in oskudna i provokativna,

- odje¢a kojom se odaje dojam neurednosti,

- odjeda za vjezbanje i tenisice (osim ucitelja koji odrZavaju nastavu TZK ili je u
svrhu ostvarivanja godi$njeg plana i programa),

- odjedu sa sloganima nepoc¢udnog sadrzaja.

Odjeca ucitelja i struénih suradnika treba biti ¢ista, uredna, umjerenih krojeva,
primjerena pozivu koji obavljaju.

Odjeéa ne smije neprimjereno otkrivati dijelove tijela, kako ne bi negativno djelovala
na paznju ucenika.

Clanak 47.
Djelatnici tijekom obavljanja radnih zada¢a u prostorima Skole i u prostorima
subjekata izvan Skole u kojima se ostvaruju dijelovi godinjeg plana i programa rada
ne smiju:
- konzumirati alkoholna pica,
- konzumirati opojna sredstva,
- pusiti,
- ometati kolege u izvrSavanju svojih radnih zadaca,
- svadati se i izazivati sukobe i nerede,
- napustati radno mjesto prije isteka radnog vremena,
- na bilo koji na¢in grubo se pona$ati prema ucenicima.
Krienje prethodno navedenih stavki predstavlja povredu sluzbene duznosti.

Clanak 48.
Obveza je svih djelatnika Skole da se pristojno pona3aju prema ravnatelju, kolegama i
uéenicima.
Ugitelji i drugi radnici Skole pruZaju primjer u¢enicima vlastitim radom, radnom
disciplinom, te svojom uredno3c¢u i uredno$¢u svog radnog mjesta.

Clanak 49.
Za povredu sluzbene duznosti odnosno odredbi ovoga Kuénog reda ravnatelj Skole
moze naJprlje usmeno, a potom i pisano opomenuti zaposlenike Skole u slijedeéim
slu¢ajevima:
- nedoli¢no ponaganje prema ravnatelju Skole,
- nedoli¢nog odijevanja,
- nedoli¢an odnos prema druglm djelatnicima Skole,
- odbijanja pruzanja pomo¢i novoprimljenim djelatnicima,
- dolaZenja na posao pod utjecajem alkohola i opojnih sredstava,
- izazivanja sukoba i nereda,
- ometanja rada drugih zaposlenika,
- neopravdani izostanci i kaSnjenje na posao,
- napustanja radnog mjesta prije isteka radnog vremena,
- napustanje u¢ionice u vrijeme nastavnoga sata,
- nedoli¢nog i grubog ponasanja prema ucenicima,
- drugih postupaka koji dovode do rusenja ugleda ucitelja i Skole.




PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 50.

Ovaj Ku¢ni red stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.
Kuéni red objavljen je dana ok /0. 9015 .

Clanak 51.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Odluka o kuénom redu od
16. svibnja 2013. godine.
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